Приложение 1
к  постановлению администрации
Увельского муниципального района
от  «09» октября  №  2102

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Получение права на организацию  ярмарки»
I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Получение права на организацию ярмарки» (далее именуется – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение ярмарки (далее муниципальная услуга), в том числе:
1) определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
2) упорядочение административных процедур;
3) устранение избыточных административных процедур;
4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.
1.2. Основанием для разработки настоящего Административного регламента являются следующие нормативные правовые акты:
1)  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2)  Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
3) Постановление Правительства Челябинской области от 16.02.2011 г. № 31-П «О Положении о порядке организации ярмарок и продажи товаров на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарках на территории Челябинской области».
4)  Постановление администрации Увельского муниципального района от 11.02.2011 г. № 103 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Увельского муниципального района».
1.3. Административный регламент размещается на официальном сайте администрации района (https://www.admuvelka.ru).
            1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, отнесенные к категории субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Челябинской области либо в силу наделения их в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги – Получение права на организацию ярмарки.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Увельского муниципального района Челябинской области (далее именуется – администрация района).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ТО ОГАУ "МФЦ Челябинской области" в Увельском районе (далее – МФЦ).
Место нахождения администрации района и его почтовый адрес: 457000, Челябинская область, Увельский район, поселок Увельский, улица Советская, дом 26.
График работы администрации района:
понедельник с 8.00 до 17.00, вторник – пятница: с 8.00 до 16.00;
перерыв: с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье – выходные дни. 
В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.
Телефон комитета по экономике: 8 (351 66) 3-16-42
Адрес официального сайта администрации района: http://www.admuvelka.ru.
Адрес электронной почты администрации района: uvel_adm@uvelka.gov74ru.
Адрес электронной комитета по экономике: econom-uvelka@mail.ru.

Место нахождения МФЦ и его почтовый адрес: 457000, Челябинская область, Увельский район, п. Увельский, ул. Кирова, д. 2.
График работы МФЦ:
понедельник не приемный день  
вторник с 09:00 до 20:00 (без обеда)
среда – четверг с 09.00 до 17.00  (без обеда)
пятница с 09:00 до 17:00 (без обеда)
суббота с 09:00 до 14:00
воскресенье  выходной день.
Телефон МФЦ: 8 (351 66) 3-29-73.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют территориальные органы Федеральной налоговой службы,  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на проведение ярмарки на территории Увельского муниципального района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двадцати рабочих дней со дня поступления в комитет по экономике документов, указанных в пунктах  2.6 настоящего Административного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Бюджетный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
3) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
4) Закон Челябинской области от 27.03.2008 г. № 250-ЗО «О развитии малого и среднего предпринимательства в Челябинской области»;
5) Постановлением Губернатора Челябинской области от 16.02.2011 № 31-П "О Положении о порядке организации ярмарок и продажи товаров на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнению работ и оказанию услуг) на ярмарках на территории Челябинской области";
6) постановление администрации Увельского муниципального района от 12.01.2024 г. №  21 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства на территории Увельского муниципального района» на период 2023-2026 годов».
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Увельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги:
- заявление по форме, утвержденной Постановлением Губернатора Челябинской области от 16.02.2011 № 31-П "О Положении о порядке организации ярмарок и продажи товаров на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнению работ и оказанию услуг) на ярмарках на территории Челябинской области", приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
- копия свидетельства о регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговый орган;
- копии документов, подтверждающих право собственности (иного вещевого права) на объект или объекты недвижимости, земельные участки, на территории которых организуется ярмарка;
- утвержденный план мероприятий по организации ярмарки;
- схема размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг).

2.7. Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом Административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
2.7.1. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Единый Портал государственных услуг (далее – ЕПГУ):
1) размер одного файла, предоставляемого через ЕПГУ, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;
2) через ЕПГУ допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, xml, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается.
3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа);
4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через ЕПГУ, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
5) файлы, предоставляемые через ЕПГУ, не должны содержать вирусов и вредоносных программ;
6) электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлениями Правительства Российской Федерации:
· от  25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";
· от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг";
· от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".
Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подлежат запросу по каналам межведомственного информационного взаимодействия в случае непредставления их заявителем самостоятельно, являются:
· копия свидетельства о регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;
· копия свидетельства о постановке на учет в налоговый орган;
· копии документов, подтверждающие право собственности (иного вещевого права) на объект или объекты недвижимости, земельные участки, на территории которых организуется ярмарка.
2.9. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Запрещено требовать от заявителя:
· предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· предоставление документов к информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.11. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:
- подача заявления о выдаче разрешения на проведение ярмарки с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
- проведение ярмарки совпадает по времени и месту проведения с другой ярмаркой, иным массовым мероприятием, заявление о проведении которого подано ранее;
- место проведения ярмарки не соответствует градостроительному зонированию территории Увельского муниципального района, целевому назначению и разрешенному использованию земельного участка.
2.12. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги администрация района вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором проводится обоснование причин такого отказа.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим пунктом, заявитель вправе обратиться повторно.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди на личном приеме при подаче документов в администрации района или МФЦ, для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
Срок ожидания в очереди в администрации района или МФЦ, для получения консультации не должен превышать 10 минут.
Срок ожидания в очереди в комитете по экономике или МФЦ, в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.
При подаче заявления с сопутствующими документами посредством электронной почты или через ЕПГУ необходимость ожидания в очереди исключается.
2.15. Срок принятия решения по выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать 7 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.
2.16. Порядок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов предусмотрен настоящим Административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.
Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в администрации района или МФЦ, не должен превышать 10 минут.
При направлении заявления через ЕПГУ регистрация электронного заявления осуществляется в автоматическом режиме. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению 
3.1. При предоставлении муниципальной услуги администрация района, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
1) Прием заявки на проведение ярмарки;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на проведение ярмарки;
3) Принятие решения о предоставлении разрешения на проведение ярмарки или отказе;
4) Выдача разрешения на проведение ярмарки.
3.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию района или МФЦ, с заявлением либо поступление заявления в администрацию района или МФЦ, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомления о вручении либо с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе с помощью электронной почты, ЕПГУ. 
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.8 настоящего Административного регламента.
При поступлении в администрацию района или МФЦ, заявления и комплекта документов посредством почтового отправления или в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием документов:
· проверяет полномочия заявителя, представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
· проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет наличия хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11. Административного регламента.
В том случае, если основания для отказа в приеме документов отсутствуют, администрация района или МФЦ, ответственный за прием документов, принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в журнале, оформляет (в двух экземплярах) расписку о приеме заявления к рассмотрению по форме, приведенной в Приложении 2 к Административному регламенту; направляет заявителю первый экземпляр расписки о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, которым был направлен зарегистрированный комплект документов.
Если имеются нарушения в оформлении заявления, ответственный за прием документов: оформляет в двух экземплярах уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующего документа по форме, приведенной в Приложении 3 к Административному регламенту; 
направляет заявителю первый экземпляр уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующего документа с приложением поступивших документов тем же способом, которым был направлен поступивший комплект документов.
3.2.2. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию района или МФЦ, должностное лицо, ответственное за прием документов:
· устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
· проверяет полномочия заявителя, представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
· проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; проверяет заявление и приложенные к нему документы.
Специалист администрации района или МФЦ, ответственный за прием документов, принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в журнале, оформляет (в двух экземплярах) и выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме заявления к рассмотрению по форме, приведенной в Приложении 2 к Административному регламенту.
В том случае, если наряду с перечнем документов, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно (предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента), заявитель представил документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента, специалист администрации района или МФЦ, ответственный за прием документов, проверяет такие документы на предмет наличия недостатков, пере6численных в пункте 2.11. Административного регламента (далее - недостатки).
Непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, или не устранение в них недостатков заявителем не является основанием для отказа в приеме всего комплекта документов (документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента). Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, или не устранил выявленные в них недостатки, специалист администрации района или МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует в общем порядке представленный заявителем комплект документов. 
Если документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, не содержат недостатков, указанных в пункте 2.11 Административного регламента, специалист администрации района или МФЦ, ответственный за прием документов регистрирует их в общем порядке, оформляет и выдает заявителю расписку о приеме заявления к рассмотрению для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем.
В случае если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то специалист администрации района либо МФЦ, формирует и направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации. Специалист комитета по экономике или МФЦ,   ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет межведомственные запросы и контролирует получение ответов на них.
Специалист комитета по экономике или МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления к нему комплекта документов:
1) оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в последнем абзаце пункта 2.2 Административного регламента, в соответствии с утвержденным форматом направления запроса и порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством;
2) регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
3) направляет межведомственный запрос в соответствующий орган;
4) обновляет информацию в журнале регистрации.
Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- почтовым отправлением.
При оказании муниципальной услуги через МФЦ, специалист направляет зарегистрированные ответы вместе с комплектом документов в администрацию Увельского муниципального района.
В случае подачи заявителем документов для получения услуги непосредственно в администрацию Увельского муниципального района специалист, при получении ответа на межведомственный запрос, приобщает полученный ответ к комплекту документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является получение недостающих документов по межведомственным запросам. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Увельского муниципального района полного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе из МФЦ.
Комплект документов регистрируется в администрации района.
Специалист комитета по экономике, ответственный за выдачу разрешения на проведение ярмарки, регистрирует в журнале регистрации информацию о принятии документов к рассмотрению и формирует дело о предоставлении конкретному юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю разрешения на проведение ярмарки на территории Увельского муниципального района (далее - дело заявителя).
Специалист администрации района, ответственный за выдачу разрешения на проведение ярмарки, проводит предварительную проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах, в том числе на наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента.
По результатам проверки специалист администрации района передает зарегистрированное заявление для принятия решения о выдаче разрешения на проведение ярмарки либо отказе. Максимальный срок принятия решения - 2 рабочих дня.
В случае положительного принятия решения специалист комитета по экономике в срок не позднее одного рабочего дня после принятия решения подготавливает проект постановления администрации района о выдаче разрешения на проведение ярмарки.
В случае принятия решения об отказе специалист комитета по экономике в срок не позднее одного рабочего дня после принятия решения готовит уведомление в письменном виде от имени Главы Увельского муниципального района, в котором проводится обоснование причин такого отказа.
В случае предоставления заявления через МФЦ, специалист направляет в МФЦ уведомление о выдаче разрешения на право проведения ярмарки или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право проведения ярмарки для выдачи заявителю. Максимальный срок исполнения - 3 рабочих дня.
В случае предоставления заявления непосредственно в администрацию района  уведомление направляется непосредственно заявителю.
Результатом административной процедуры является:
- принятие решения о предоставлении разрешения и подготовка проекта постановления на проведение ярмарки или уведомление об отказе в предоставлении разрешения;
- направление уведомления о выдаче разрешения на право проведения ярмарки либо об отказе в выдаче разрешения на право проведения ярмарки в МФЦ для выдачи заявителю (при оказании данной муниципальной услуги через МФЦ) либо непосредственно заявителю.
3.5. В случае предоставления заявления через МФЦ основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту МФЦ,  ответственному за выдачу результата предоставления услуги, уведомления о выдаче разрешения на  проведение ярмарки, постановления на проведение ярмарки или уведомления об отказе в выдаче разрешения на право проведения ярмарки (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).
В случае предоставления заявления в администрацию района основанием для начала административной процедуры является постановление администрации района о выдаче разрешения на проведение ярмарки или уведомление об отказе в выдаче разрешения на получение права на организацию ярмарки.
Административная процедура исполняется специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления услуги.
Специалист администрации района или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, информирует заявителя о принятом решении аналогично способу, которым было подано заявление, или способом, указанным в заявлении.
Уведомление заявителя о принятом решении может осуществляться через электронную почту, через ЕГПУ, по почте (вместе с направлением документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги) или по телефону.
Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, может быть получен заявителем лично, выдан представителю (по доверенности), направлен почтовым отправлением (способ уведомления может быть указан в заявлении).
В том случае, если заявителем выбран способ получения документа, являющегося результатом предоставления услуги, лично, уведомление заявителя о принятом решении осуществляется через электронную почту. Специалист администрации района или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, также информирует заявителя о дне, когда заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги. Сведения об уведомлении заявителя и приглашении его в администрацию района или МФЦ за получением документа, являющегося результатом предоставления услуги, также вносятся в журнал регистрации.
В том случае, если заявителем выбран способ получения документа, являющегося результатом предоставления услуги, по почте, специалист администрации района или МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, подготавливает и направляет заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документ, являющийся результатом предоставления услуги. Далее специалист администрации района или МФЦ,  ответственный за выдачу результата предоставления услуги, вносит в журнал регистрации сведения о направлении заявителю документа, являющегося результатом предоставления услуги, а также электронную копию документа, подтверждающего направление по почте документа, являющегося результатом предоставления услуги.
В том случае, если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через ЕГПУ, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет в личный кабинет на ЕГПУ заявителя уведомление о принятии решения по его заявлению с указанием даты и времени, когда заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.
При личном обращении в администрацию района или МФЦ за получением документа, являющегося результатом предоставления услуги, представителю с целью идентификации его личности необходимо представить документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий полномочия представителя.
При личном обращении в администрацию района или МФЦ, специалист ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
· посредством проверки документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия представителя, устанавливает его личность и полномочия;
· формирует расписку о получении документа, являющегося результатом предоставления услуги;
· выдает документ, являющийся результатом предоставления услуги, при этом заявитель в книге учета выдаваемых документов ставит дату получения указанного документа и подпись.
После выдачи документа, являющегося результатом предоставления услуги, регистрационная запись, открытая на данного заявителя в журнале регистрации, закрывается.
Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня принятия администрацией района соответствующего решения.
Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю документа на право проведения ярмарки либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право проведения ярмарки.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, ответственными за их выполнение, осуществляется должностными лицами администрации района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги или руководителем МФЦ (в отношении сотрудников МФЦ).
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами администрации района или руководителем МФЦ проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и органов местного самоуправления Увельского муниципального района, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Увельского муниципального района или руководителем МФЦ. 
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб заявителей.
4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится на основании жалобы заявителя.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области и Увельского муниципального района.
               V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих ОМСУ Увельского муниципального района
5.1. Действия (бездействие) администрации района, должностных лиц администрации Увельского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих Увельского муниципального района (далее именуются – муниципальные служащие), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями.
5.2. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы в администрацию района по адресу: 457000, Челябинская область, Увельский район, поселок Увельский, улица Советская, дом 26, телефон: 8 (351466) 3-10-32.
5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя должностными лицами администрации района при получении данным заявителем муниципальной услуги.
5.4. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации района, должностных лиц администрации района, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Увельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Увельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Челябинской области и Увельского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и Увельского муниципального района.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в администрацию района жалоба заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Увельского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме заявителя:
1) по адресу: 457000, Челябинская область, Увельский район, поселок Увельский, улица Советская, дом 26, администрация Увельского муниципального района;
2) по телефону: 8 (35166) 3-10-32, 3-16-42.
3) по электронному адресу: uvel_adm@uvelka.gov74.ru, econom-uvelka@mail.ru.
Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с графиком, утвержденным правовым актом администрации района. Запись на личный прием заявителей осуществляется в администрации района при личном обращении или по телефону: 8 (35166) 3-16-42.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номера контактных телефонов, адреса электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении администрации района, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации района в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.
5.8. Администрация района, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Администрация района, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация Увельского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Увельского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.





Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление
на организацию ярмарки

Организатор ярмарки: ______________________________________________________________________ __
(фамилия, имя и отчество (в случае, если имеется) индивидуального    предпринимателя или полное и сокращенное (в случае, если имеется)    наименование юридического лица, в том числе его фирменное наименование)
организационно-правовая __________________________________________________________,
                                                           (для юридического лица)
юридический адрес: ______________________________________________________________,
место нахождения: ____________________________________________________________________,
государственный регистрационный номер  записи о создании юридического  лица или  о  государственной  регистрации   индивидуального   предпринимателя  и данных, документа подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый  государственный  реестр  юридических  лиц  или об  индивидуальном предпринимателе    в   Единый    государственный  реестр  индивидуального предпринимателя ___________________________,
идентификационный  номер  налогоплательщика  и  данные документа о поставке заявителя на учет в налоговом органе ________________________________________________________,
цель организации ярмарки: _________________________________________________________,
место и сроки проведения ярмарки: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
тип ярмарки: ______________________________________________________________________________
ассортимент реализуемых на ярмарке товаров: ________________________________________________________________________________________
Количество  торговых  мест  на  ярмарке, предоставляемых юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимся садоводством,  огородничеством,  животноводством)  в  случае сельскохозяйственных, продовольственных и универсальных ярмарок):
_____________________________________________________________________________

м.п.                                                                 Дата                                                       Подпись



Приложение 2
к Административному регламенту

Расписка
в получении документов
Органом местного самоуправления / ТО ОГАУ "МФЦ Челябинской области" в Увельском районе, в лице________________________________________________________________
                                (должность, Ф.И.О.)

уведомляет о приеме заявления к рассмотрению _______________________________________________________________________________,
                                                               (Ф.И.О. заявителя)

представившему пакет документов для получения муниципальной услуги «Получение права на организацию ярмарки» 
 
	№
	Наименование документа
	Оригиналов
	Копий
	Принадлежность документа

	
	
	Кол-во экз.
	Кол-во листов
	Кол-во экз.
	Кол-во листов
	

	1
	 
	 
	 
	
	
	

	2
	 
	 
	 
	
	
	

	3
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	                            ИТОГО:
	Оригиналов – 
Копий – 


Заявитель информирован о несении ответственности за предоставление заведомо недостоверных документов в соответствии с законодательством,
Заявитель ознакомлен с максимальным сроком предоставления услуги (20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления).
Заявитель согласен учувствовать в СМС - опросе оценки качества предоставления услуг.

	Документы приняты работником:
	
	подпись

	Телефон контактного центра:
	
	

	Дата выдачи результата:
	
	

	Место выдачи результата:
	
	

	Документы сдал:
	
	



 «_____» _____________ _______ г.
__________________ / ________________________



Приложение 3
к Административному регламенту
  
Уведомление
о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующего документа 
Орган местного самоуправления / ТО ОГАУ "МФЦ Челябинской области" в Увельском районе, в лице___________________________________________________________________________
                                (должность, Ф.И.О.)
уведомляет о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующего документа и об отказе в приеме документов
_______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
представившему пакет документов для получения муниципальной услуги «Получение права на организацию ярмарки» 

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 



В результате проверки комплекта документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для устранения причин отказа Вам необходимо
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» _____________ _______ г.
__________________ / ________________________
